A
i
L)

Associacao para o Desenvolvimento de Peniche
Entidade de Utilidade Publica Despacho n.° 11201/2009 p O I—I
Avenida do Porto de Pesca, Lote C 11 2520-208 Peniche

Telefone: 262 787 959 / Fax: 262 787 855
E-mail: geral@adepe.pt / Enderego Web: www.adepe.pt

erocrama areracionat POTENCIAL HUMANO

Consultoria a Estabelecimentos de Ensino em Projectos apoiados pelo POPH

No ambito da prestacéo de servi¢cos de consultoria de Estabelecimentos
Publicos de Ensino propomos apoiar a gestao dos projectos financiados no
ambito do POPH (Programa Operacional Potencial Humano) nas seguintes

Tipologias:

1.2 - Cursos Profissionais

1.3 - Cursos de Educacéo e Formacéo de Jovens

2.1 - Reconhecimento, Validacao e Certificacdo de Competéncias (Centros Novas
Oportunidades)

2.2 - Cursos de Educacdo Formacéo de Adultos

2.3 - Formacbes Modulares Certificadas

6.11 - Programas Integrados de Promocéao do Sucesso Educativo

Os valores das prestac6es de servigos de consultoria sdo elegiveis, na totalidade, no
ambito do POPH, pelo que os encargos directos para o cliente sdo totalmente

reembolsaveis.

Os servicos prestados compreendem:

- Elaborar os processos de candidatura a novos projectos de financiamento,
utilizando as plataformas SIGO e o SIIFSE.

-Elaborar os pedidos de reembolso intermédios, reembolsos e pedido de saldo final
de cada curso e demais anexos, certificados por um Técnico Oficial de Contas (TOC)
e a respectiva actualizacao da plataforma SIIFSE dos dados da execucao fisica;

- Preparar e organizar, carimbar e classificar e contabilizar documentos de despesas
referentes aos processos de formacgao (subsidios de transporte, alimentacao, entre
outros), elaboracao de balancetes mensais com os respectivos movimentos do més
e/ou acumulados, por curso e por turma de acordo com 0s principios e conceitos
contabilisticos e legislacdo em vigor;

- Gerir e controlar os dossiers pedagdgicos e financeiros;

- Prestar esclarecimentos sempre que requeridos pelas entidades financiadoras;

- Acompanhar presencialmente auditorias externas sempre que necessario;

- Apoiar na contratagdo de Recursos Humanos necessarios ao funcionamento dos
projectos (Psicdlogos, Animadores Socio-Culturais e Formadores de areas

especificas).



